UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC& PAO TAO Poc lap - Ty do - Hanh phiic

§6:23 /GD&DT-TCCB Vin Giang, ngay 18 thang 01 nam 2023
Vé viéc danh gia, xép loai chét luong
hing thang d6i véi vién chire, nguoi
lam viéc theo ché do hop ddng lao dong

Kinh gui:
- Cac Truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trong huyén;
- Trudng Tiéu hoc va THCS Phung Céng;

- Trung tdm Gido duc nghé nghiép- Gido duc thuong xuyén

Thue hién Quy dinh s6 540-QD/TU ngay 10/10/2022 cta Tinh uy Hung
Yén dénh gié, xép loai chit lugng co quan, té chirc, don vi va c4 nhén céan b,
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong tinh Hung Yén;

Thuc hién Huéng dan s6 84/HD-SNV ngay 29/11/2022 cia S& Noi vu
tinh Hung Yén vé viéc thuc hién danh gia, xép loai chét lugng tap thé 1anh dao
quan ly va ca nhan can bd, cong churc, vién chire, nguoi lao 1am viéc theo ché d6
hop dong lao dong tinh Hung Yén niam 2022;

Thuc hién Céng van sé6 39/UBND-NV ngay 17/01/2023 ciia UBND
huyén Van Giang vé viéc danh gid, xép loai chit luong hing thang dbi véi can
bg, cong chirc, vién chire, nguoi lam viéc theo ché do hop déng lao dong;

Phong Gido duc va Dao tao yéu cau céc nha truong khan truong trién khai
thuc hién mdt so ndi dung sau:

1. Nghién ctru va to churc quan triét dén toan thé can bo, vién chirc cua
nha truong, trung tdm Quy dinh sé 540-QD/TU ngay 10/10/2022 cua Tinh uy
Hung Yén danh gia, xép loai chat luong co quan, td chirc, don vi va ca nhan cén
b, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong tinh Hung Yén.

2. T churc thuc hién viéc danh gia xép loai chat luong tap thé va ca nhan
cén bo, vién chic ciia don vi theo quy dinh tai huéng dan sé 540-QD/TU ngay
10/10/2022 cta Tinh uy Hung Yén danh gia, xép loai chit lwong co quan, tb
chire, don vi va cé nhén cén b, cong chtre, vién chirc, nguoi lao dong tinh Hung
Yén, trong d6 luu y viéc danh gia hing thang dam bao céc yéu ciu sau:

2.1. Ky danh gia: 01 thang/lan, nhiém vu hing thang dugc danh gia trong
khoang thoi gian ké tir ngay 25 cua thang trudc toi hét ngay 24 cia thang sau.
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Néim hoc 2022-2023: Thuc hién ky danh gia hing thang bét dau tir thang
01 nam 2023 ddi véi cac nhiém vu cong tac duoc giao thuc hién trong thoi gian
ké tlr ngay 25/12/2022 dén hét ngay 24/01/2023;

- Hiéu trudng nha truong td chuc thue hién danh gia két qua thuc hién chi
tiéu nhiém vu duogc giao ddi vé6i can bod quan ly, gido vién tir thoi diém két thuc
nim hoc 2021-2022 dén hét ngay 24/12/2022, ky xéac nhén, dong dau va luu két
qué tai don vi 1am cin cir dé danh gia chat luong vién chire, ngudi lao déng nim
hoc 2022-2023.

Tir ndm hoc 2023-2024 trg di thuc hién viéc dénh gia hang thang ké tir
thoi diém két thiic nam hoc trude téi thoi diém két thic nam hoc tiép theo.

2.2. Nguyén tiic danh gia, xép loai chat lwgng: Diédu 4, Piéu 5 tai Quy dinh
s6 540-QD/TU ngay 10/10/2022 cia Tinh uy Hung Yén.

2.3. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong: Trude ngay 05 clia thing sau
danh gia két qua thuc hién nhiém vu clia thang trude. (Diéu 6)

2.4. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lugng: Piéu 7 tai Quy dinh s6 540-
QD/TU ngay 10/10/2022 cua Tinh uy Hung Yén.

2.5. Piém thuong (16i da duge 10 diém) Hiéu truong quy dinh cu thé sé
diém thudng trong céc truong hop dudi diy dugc co quan, to chirc, don vi ghi
nhan hodc cong nhan ba:ing van ban:

a) Co sang kién trong thuc hién nhiém vu dat hiéu qua cao dugc lanh dao
co quan, to chirc, don vi cong nhdn bang vén ban.

b) Tham gia cac hoat dong doan thé dat thanh tich cao dugc cap c6 tham
quyén cong nhén trong thang.

c¢) Co deé xuat giadi phap khdc phuc nhitng han che vé linh vuc chuyén moén
& co quan, to chirc, don vi con vudng mac chua dugc khac phuc.

2.6. Diém trir

a) Truong hop vién chirc, nguoi lao dong vi pham ndi quy, quy ché, quy
dinh vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16 séng, y thuc td chirc ky luat, 18 16i 1am
viéc, dao duc nghé nghiép, chuyén mon nghiép vu da bi nhic nhé, kiém diém rut
kinh nghiém tai co quan, t6 chtre, don vi nhung chua dén muc phai xtr ly ky luat
bang vin ban: Vi pham tiéu chi nao thi trir diém t6i da & tiéu chi d6. Piém trir
khéng vuot qua s diém quy dinh cua timg tiéu chi.

b) Truong hop vién chire, ngudi lao dong vi pham ndi quy, quy ché, quy
dinh vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 16i séng, y thirc td churc ky luat bi xur ly ky
luat bang van ban trong thang thi trir 50 diém; dong thoi bi trir toan bd phin
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diém trong timg tiéu chi lién quan t6i vi pham; néu diém trir cao hon diém xép
loai thang thi tinh thang d6 dat 0 (khéng) diém.

2.7. Thim quyén danh gia, xép loai chat lwgng hing thang dbi voi
vién chirc, nguoi lao dong

Trudng phong Gido duc va Pao tao danh gid, xép loai chat lugng dbi voi
Hiéu trudng céac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢, Giam dbe Trung
tam Gido duc nghé nghiép- Gio duc thuong xuyén;

Hiéu truong, Giam déc Trung tdm Gido duc nghé nghiép- Gido duc
thuong xuyén danh gia, xép loai chat lugng d6i v6i Phé Hiéu truong, Phé Giam
dbc cua don vi.

Phé Hiéu trudng, Phé Giam déc Trung tdm Gido duc nghé nghiép- Gido
duc thudong xuyén danh gia ddi véi vién chirc, nguoi lao dong theo linh vuc phu
trach, Hiéu trudng, Giam dbe quyét dinh xép loai chét luong.

2.8. Quy trinh danh gia, xép loai chat hrong hang thang.

a) Buoc 1: Co quan, don vi xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu cong tac
thang (Mau 1A); Can b, cdng chic, vién chire, ngudi lao dong xay dung ké hoach
cong tac thang, lich cong tac tudn theo quy dinh (Mu 2A, 3A).

b) Budc 2: Tru6e 25 hing thang, vién chirc, nguoi lao dong tu danh gia,
nhén muc xép loai (trong phiéu danh gia chAm diém can néu cu thé cac ton tai, han
ché dbi v6i cac muc khong dat diém t6i da) va gii phiéu dén cap c6 tham quyén
danh gia, xép loai chat luong, cu thé nhu sau:

- Hidu truéng nha truong, Gidm déc Trung tam tu chim diém (Mau 14B) va
giri phiéu tu chAm diém kém mau 1A, 2A, 3A dén Trudng phong GD&DT.

- Ph6 Hiéu truong, Phé Giam dbc Trung tim GDNN-GDTX tu chdm diém
(Mau 14B) va giri phiéu tu chdm diém kém Mau 1A, 2A, 3A dén Hiéu trudng,
Giam doc. i

- Gi4o vién, nhén vién tu chdm diém (Mau 15B), nguoi lao dong hop ddng
tw cham diém (Mau 19B) va giri phiéu tu chdm diém kém MAu 1A, 2A, 3A dn
Phé Hiéu truong, Pho Gidm doc. Hiéu trudng, Giam doc can ¢ cac ndi dung cong
tac, thong nhat giao nhiém vu dénh gia vién chirc cho cac Phé Hiéu trudng, Pho
Giam ddc.

¢) Buwdc 3: Nhén xét, ddnh gia, xép loai.

- T ru:dc ngay 26 hang thang: Ngudi cé thim quyén xem xét, quyét dinh
danh gia, xép loai.
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d) Buéc 4: Trude ngay 05 cta thang ké tiép: Cac don vi thong béo cong
khai két qua danh gia, xép loai dbi véi cac ca nhan thudc tham quyén (Mau s6 2C).

2.9. Mite danh gi, xép loai hing thing

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diém dén 100 diém.

b) Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B): Dat tir trén 70 diém dén dudi 90
diém.

¢) Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Dat tir trén 50 diém dén 70 diém.

d) Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): Pat tir 0 diém dén 50 diém.

2.10. Hd so va tong hop két qua danh gid, xép loai chat lwong

- Biéu tong hop danh gia, xép loai ctia co quan, don vi (Mau 1C).

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia cua cac co quan, don vi (néu c0);

- Phiéu tu danh gif (14B, 15B, 19B) kém cac phu luc (1A, 2A, 3A).

3. Dé dam bao quy trinh, thoi gian dénh gia xép loai ngudi ding dau don
vi (Hiéu truong, Giam doc) hang thang, dnh gia xép loai nam hoc d6i véi ca
nhén va tap thé cic truong luu y:

Hiéu trudng, gidm déc TTGDNN-GDTX giri ho so dénh gia xép loai chét
luong cé nhén theo thang vé Phong GD& DT cham nhit vao ngay 25 hang théng
(Trong truong hop 25 vio ngay Chu nhat s€ ndp vao trude ngay 25).

Hd so danh gid xp loai tap thé gii vé phong GD& DT trude ngay 05/6
hang nam.

Pinh ky hang thang va cubi ndm hoc, Hiéu trudng ban hanh thong bao két
qué xép loai can b, vicn chirc cia don vi cho can b, vién chirc biét (Mau 2C)
dong thoi giri 01 ban vé phong GD& DT qua bd phén t6 chire can bd.

Phong GD& D1 ycu cau Hiéu trudng cac nha truong, Giam dbc
TTGDNN-GDTX huy¢n nghiém tuc thuc hién céc néi dung trén, gui hd so vé
Phong GD& DT theo ding thoi gian quy dinh. Trong qua trinh thuc hién co
vudng méc lién hé Phone GD& DT (P/c Pong) dé dugc hudng dan. ‘/

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Lanh dao Phong;
- Luu: VT, TCCB.

Dao Thi Bich Ngoc



